ROG 0050 ¢u.d0

) ZARZADZENIE NR 64/28
WOJTA GMINY WOLA KRZYSZTOPORSKA

z dnia 18 czerwca 2020 r.

w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Projektu pn.:,Kompleksowa
termomodernizacja budynkéw gminnych na terenie Gminy Wola Krzysztoporska”.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 22019 .
poz. 351, 55, 1495, 1571, 16551 1680 oraz z 2020 r. poz. 568) iart. 40 ust. 1,2 i3 ustawy zdnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22019 r. poz. 869, z2018 r. poz. 2245, z20191.
poz. 1622, 1649 12020 oraz z 2020 . poz. 284, 374, 568 i 695) oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568 1 695)
oraz z 2020 r. poz. 284, 374, 568 i 695) oraz na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27
grudnia 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U.2018 poz 2471 z pozn. zm.)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady rachunkowosci dla Projektu pn.:,Kompleksowa termomodernizacja
budynkéw gminnych na terenie Gminy Wola Krzysztoporska'.realizowanego na podstawie umowy
nr: UDA — RPLD . 04.02.02-10-0013/19-00 z dnia 08.06.2020 r. o dofinansowanie Projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020. O$ Priorytetowa
IV Gospodarka Niskoemisyjna, Dziatanie IV.2 Termomodemizacja budynkow, Poddziatanie V.22
Termomodernizacja budynkow, zgodnie z zalgeznikiem Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania z moca obowigzujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego Projektu.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 64/20
Wojta Gminy Wola Krzysztoporska

z dnia 18 czerwca 2020r.

1. ZASADY OGOLNE :

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne irzetelne przedstawienic sytuacji majatkowej
i finansowej Projektu pn. , Kompleksowa termomodernizacja budynkéw gminanych na terenie
Gminy Wola Krzysztoporska" realizowanego na podstawie umowy nr. UDA - RPLD.04.02.02-10-
0013/19-00 zdnia 08.06.2020 r. o dofinansowanie Projektu wramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lddzkiego na lata 2014-2020. Os Priorytetowa IV Gospodarka
Niskoemisyjna, Dziatanie IV.2 Termomodernizacja budynkéw, Poddziatanie IV.2.2 Termomodemizacja
budynkow. Realizacja projektu prowadzona bgdzie w okresie od 31 pazdziernika 2020 r
do 30 listopada 2021 r.

3. Dla potrzeb realizowanego Projektu zostal otwarty odrgbny rachunek bankowy o numerze 35 1020
3916 0000 0202 0304 7636.

Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi sig na rachunkach bankowych upowaznione sg
osoby zgodnie z kartami wzordw podpisow.

4. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu jest Gmina
Wola Krzysztoporska, realizatorem Urzad Gminy w Woli Krzysztoporska.

5. Ksiggi rachunkowe Projektu prowadzone sa w siedzibie Jednostki w Urzedzie Gminy w Woli
Krzysztoporskiej .

6. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jgzyku polskim przy uzyciu systemu komputerowego ped
nazwa ,, Ksiegowo$é budzetowa . Oprogramowanie autorstwa - Ustugi informatyczne INFO-SYSTEM,
Roman i Tadeusz Groszek s.c. 05-120 Legionowo, ul. Pifsudskiego 31/240, wersja 2013.2.1.30.614.627
( € ) ULINFO-SYSTEM s.j. System komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art.10 ustawy
zdnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowoéci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada
indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

7. W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacje Projektu ujgte sg w rejestrze pn.
-BUDZET GLOWNY - I URZAD GMINY”.

8. Ewidencja ksiegowa Projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania,
zgodnie z klasyfikacjs budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szezegdlowej klasyfikacji dochodéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw pechodzacych ze Zrodet
zagranicznych. Wydatki poniesione w ramach Projektu klasyfikuje si¢ rozdziale 70095 w odpowiednich
paragrafach klasyfikacji budzetowej

wprowadza si¢ Kod 7 oznacza projekt ,, Kompleksowa termomodernizacja budynkéw gminnych
na terenie Gminy Wola Krzysztoporska" Dzieki przypisaniu kodu rachunkowego do zadania
mozemy sporzadzaé wydruki zestawiei wtym komputerowych w okreslonym przedziale czasowym
ujmujacych wszystkie zdarzenia zwigzane tylko z dang operacja:

-wg klasyfikacji budzetowej wtym: wykonanie planéw wydatkéw, zaangazowania, obrotow
klasyfikacji budzetowej, stanéw klasyfikacji budzetowej,

-wg kont w tym: stany kont, obroty kont.

9. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, natomiast okresem sprawozdawczym jest okres
ustalony we wlasciwych przepisach o sprawozdawczosci, atakze okresy o ktérych mowa wumowie
o dofinansowanie projektu.
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10. Metody wyceny aktywow ipasywéw: Przy wycenie aktywu, ktéry powstanie w wyniku
wspéHinansowania ze srodkéw europejskich, stosujemy przepisy prawa polskiego, a w szczegolnosci
ustawy o rachunkowosci, niezaleznie od tego, czy przepisy prawa unijnego przewiduja zakwalifikowanie
takiego wydatku do sfinansowania z funduszy pomocowych, na przykiad réznice kursowe, odsetki,

podatek od towardéw i ustug.
II. PLAN KONT
1. Wykaz kont budzetu gminy { ORGANU )

Do prowadzenia operacji w organie gminy korzysta si¢ z nastepujacych kont syntetycznych

133 - rachunek podstawowy budzetu

223- rozliczenie wydatkdw(wg sprawozdania miesigcznego Rb-28s)

240 - pozostale rozrachunki

901 - dochody budzetu

902 — wydatki budzetu

960 -skumulowane wyniki budzet
961 — wynik wykonania budzetu

2. Zasady funkcjonowania kont opisane sa szczegdlowo w Zakladowym Planie Kont dla Gminy Wola

Krzysztoporska
3. Typowe zapisy na kontach Budzet Gminy ,,ORGAN"

zatwierdzenia bilansu

Lp. | Tresé Strona Strona Ma
Wn
1. Wplyw dotacji na rachunek budzetu organu 133-1 901-8
(klasyfikacja
budzetowa)

2. Przekazanie srodkow na realizacje wydatkow 223-8 133-1
Przeksiggowanie  zrealizowanych — wydatkow  (wg | 902-8 223-8
sprawozdania RB-28s)

4. Przeksiggowanie rocznych wydatkow i dochoddw: 961 902-8
a)wydatki zrealizowane w ramach projektu 901-8 961
b)dochody pochodzace z dotacji 961 960
c)przeksiegowanie  wroku nastepnym  pod  datg

4. Wykaz kont projektu.

Do prowadzenia operacji w projekcie korzysta si¢ z nastepujacych kont syntetycznych i analitycznych.

—
SYMBOL NAZWA
KONTO KONTO KONTA
SYNTETYCZNE ANALITYCZNE
Zespél 0 Majatek trwaly
011 Srodki trwale
-1 Srodki trwate
080 Inwestycje ( Srodki trwale w budowie)
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, Kompleksowa  termomodernizacja  budynkéw

7 gminnych na terenie Gminy Wola Krzysztoporska"
130 Rachunki biezace jednostek budzetowych
7-2 Rachunek wydatkdéw inwestycje Projektu
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
1 Zobowigzania
1-1/itd. Kontrahenci | Zobowiazania biezace
1-2/ kontrahenci Zobowigzania wymagalne
2 Naleznosci
2-1/itd. Kontrahenci Naleznosci biezace
2-2/ kontrahenci Naleznosci wymagalne
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
1 Rozliczenie wydatkéw Projektu
225 Rozrachunki z budzetami
1 Rozrachunki z tytutu VAT
i-1 Rozrachunki z Urzgdem Skarbowym z tytulu VAT
podlegajacym rozliczeniu
1-2 Rozliczenie naliczonego VAT
2 Rozrachunki z tyt. podatku dochodowego
2-1 Podatek dochodowy od 0séb fizycznych PIT 4
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
1 Rozrachunki wobec ZUS
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
1 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
240 Pozostale rozrachunki
3 Pozostale rozrachunki zobowigzania
4 Pozostale rozrachunki naleznosci
800 Fundusz jednostki
1-1 Fundusz — srodki obrotowe
1-5 Fundusz - zmiany w funduszu ztyt dotacji
i srodkow na inwestycje.
1-7 Fundusz- zmniejszenia funduszu z tyt innych
zmniejszen
2 Fundusz- srodki trwale
2-2 Fundusz- srodki trwale zwigkszenia
2-3 Fundusz- $rodki trwale zmniejszenia
3 Fundusz -$rodki na inwestycje
810 Dotacje budzet. oraz $r. z budzetu na inwestycje

wg potrzeb z podzialem na dzialy irozdzialy
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klasyfikacji budietowe]
3 Srodki z budzetu na inwestycje
Konta pozabilansowe
Tresé
975 Wrydatki strukturalne
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Plan wydatkéw
2 Plan zrealizowanych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw przyszlych lat

5. Zasady funkcjonowania kont Projektu czes¢ opisowa.
Konto 011 - "Srodki trwate"

Na koncie 01} ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszen izmniejszef wartosci poczatkowej srodkow
trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalnoscig Projektu.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej Srodkow trwalych.

Ewidencja szczegétowa do konta 011 prowadzona jest prowadzona w nastgpujacych formach
dokumentacji ksiegowej:

1) w ksiggach srodkow trwalych,
2) w tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegdlowa zapewnia ustalenie lokalizacje i osoby, ktérym powierzono srodki trwate, jest
prowadzona zgodnie z klasyfikacja srodkéw trwatych (KST)

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkdw trwatych w wartosci poczatkowe;.
Konto 080 - "Srodki trwale w budowie(inwestycje)"
Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ inwestycje realizowane w ramach danego projektu.

Na stronie Wn ujmuje sie warto$é robot iustug oraz wynagrodzen ipochodnych w wartosci
wynikajacych z otrzymanych dokumentow.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ obiektéw powstatych w wyniku realizacji zadania.
Ewidencja analityczna i syntetyczna prowadzona jest komputerowo

Koszty zadahn inwestycyjnych ksieguje si¢ wg cen nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdinych obiektow inwestycyjnych.

Konto 080 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza wartoéé kosztow Srodkow trwatych w budowie (nie
zakoficzonych inwestycji).
Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 shizy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki z tytuhi wydatkéw i dochodéw (wplywow) budzetowych objgtych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw mig¢dzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapisow,
zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Dodatkowy ujemny zapis techniczny musi by¢ dwustronny, zatem zmniejsza wykonanie wydatkow
oraz wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw zgodnie z planem finansowym
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jednostki. Ujemny zapis techniczny, zmniejszajge obroty na koncie 130, zachowuje jego saldo.Zwrot
niewykorzystanych $rodkéw nalezy wystornowaé ujemnym zapisem technicznym (stomo na CZEerWOono)
Pomniejszenia wydatkéw nalezy wystornowaé ujemnym zapisem technicznym (storno na czerwono)
Zwroty wydatkéw nalezy wyksiggowaé ujemnym zapisem technicznym (storno na czerwono)

Ewidencja szczegolowa do konta 130jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
wydatkow.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkdéw podlega okresowemu przeksi¢gowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800,

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku
biezacym projektu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu srodkéw  budzetowych
niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223.

Konto 201 - "Rozrachunki z tytulu dostaw i ushug"

Konto 201 shuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszezen wspoifinansowanych ze srodkow
UL z tytubu dostaw, robdt i ustug, w tym takze zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug.

Konto 201-obciaza si¢ przede wszystkim z tytutu:
- naleznodci od odbiorcéw i dostawcdw wynikajace z prawomocnych tytutéw egzekucyjnych,
- sptaty zobowigzan wobec dostawcow,
- naleznych od odbiorcdw odsetek za zwloke w zaptacie,
- naleznych kar i odszkodowai zwigzanych z dostawami,
Konto 201-uznaje sie w szczegdlnosci z tytuhu:
- zobowigzan za zafakturowane towary i ustugi,
- naliczonych odsetek umownych za nieterminowg zaptate zobowigzan,
- wplat naleznoéci od odbiorcéw za zrealizowane dostawy i ustugi,

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie naleznosci izobowigzan
wedtug poszczegdlnych kontrahentow .

Konto 201- moze mie¢ dwa salda, ktére ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej, w wyniku
sumowania sald naleznosci i zobowiazai .

Saldo Wn oznacza stan naleznoéei i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.
Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych™
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez projekt wydatkéw budzetowych.

Konto 223 na koniec roku moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopni

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami

Na koncie 225 ewidencjonuje sie rozrachunki z tytutu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych, oraz
do ewidencji rozrachunkow z tytulu podatku VAT.

Konto 225 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan naleznosci oraz saldo Ma, ktére oznacza stan
zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego.

Ewidencje szczegotowa do konta prowadzi sig odrgbnie do kazdego tytulu rozliczeft a Srodkow
pienigznych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne
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Na koncie 229 ewidencjonuje si¢ rozrachunki z ZUS -em.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwod¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowiazafn wedtug poszczegolnych tytutdw rozrachunkdw oraz podmiotéw z ktérymi dokonywane sa
rozliczenia.

Konto 229 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan naleinosci oraz saldo Ma, ktére oznacza
stan zobowiazan wobec ZUS-u,

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyplat pienigznych aw szezegdinosel naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy
i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) przelewy wynagrodzen;
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sig¢ zobowiazania projektu z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegltowa prowadzona jest do konta 231 z wykorzystaniem programu ,,PLACE
OPTIVUM” zapewnia ona mozliwos¢ ustalenia stanéw naleznosci i zobowiazan z tytutu wynagrodzen
i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, asaldo Ma - stan
zobowiazan projektu z tytulu wynagrodzen.

Konto 240 "Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszezen oraz zobowiazan dotyczacych dotacji rozwojowej
a w szczegolnosei: rozrachunkdw z tytutu rozliczenia podatku VAT,

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkdw,
roszczen i rozliczen z poszezegdlnych tytutdw. Na koneie 240 moga wystgpowaé dwa salda, bedgce sumag
sald wystepujacych na kontach analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszcze saldo Ma -
stan zobowigzan,

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego projektu iich zmian
z tytubu rozliczen funduszy pomocowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia.
Konto 800 wykazywaé moze saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki z tytuhu rozliczen dotacji
rozwojowej.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwickszen i zmniejszen funduszu oraz podziat na fundusz inwestycyjny i obrotowy.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, platnosci z budietu srodkow europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje” stuzy do ewidencji: dotacji budzetowych, platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich oraz §rodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rdwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow
budzetu na finansowanie: srodkdéw trwalych w budowie, zakupu srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800.

Konto 975- ,,Wydatki strukturalne”
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Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkdéw strukturalnych w jednostkach, wktdrych ewidencja
wydatkow  strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 975
1. Warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedhug klasytikacji wydatkow strukturalnych.
Typowe zapisy strony Ma konta 975

1. Réwnowartoé¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych w danym roku budzetowym pod datg
3112

Ewidencje szczegotowa do konta 975 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacyjnych wydatkow
strukturalnych .

Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.
Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow zwigzanych z realizacja projektu
Typowe zapisy strony Wn konta 980
1. Plan finansowy wydatkoéw oraz jego korekty.
Typowe zapisy strony Ma konta 980
1. rébwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw projektu
2. wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Konto - 998" Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego.

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkéw Unii Europejskiej, ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowe]j danego roku budzetowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 998
1. Rownowartosé sfinansowanych wydatkow w danym roku budzetowym,
Typowe zapisy strony Ma konta 998

1. zaangaZzowanie wydatkdw, czyli wartosé umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje koniecznoéé dokonania wydatkdw budzetowych w roku biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegdtfowa prowadzona do konta 998 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangaZowania
érodkow projektu  z dalszym podzialem na lata finansowania ipodziatki klasyfikacyjne planu
finansowego.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat”

Konto 999 stuzy z kolei do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat
oraz niewygasajgcych wydatkow, ktdre majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 999

1. rbwnowartosé zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych
plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich

Typowe zapisy na stronie Ma konta 999
1. zaangazowanie wydatkow lat przyszlych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkdow
budzetowych lat przysziych.

6. Typowe zapisy na kontach Projektu
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Lp. | Tresé Strona Wn Strona Ma

1. Wplyw $rodkéw na realizacje wydatkow 130-7-2 223-1

2. Faktura wykonawcy za wykonanie zadania | 080 -7 201-1-1
inwestycyjnego 225-1-2 201-1-1

3. Wynagrodzenie oséb fizycznych umowa | 080-7 231-2,225-2-2,229-
zlecenie do prac zwigzanych z projektem 5

4, Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego 998
wg umow itp.
Réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw | 998
w danym roku budzetowym,

5. Zaangazowanie wydatkow lat przyszlych 999
Réwnowarto$c zaangazowanych
wydatkdw budzetowych w latach | 999 998
poprzednich a obcigzajgcych plan
finansowy roku biezacego

6. Przeksiegowanie zakofczonego zadania | 011-1-1 080-7
inwestycyjnego na S$rodek trwaly na
podstawie wystawionego dowodu OT

7. Wydatki objete planem finansowym | 201-1-1 130-7-2
zrealizowane  zrachunku  bankowego | 225-2-2 130-7-2
w postaci:  przelewu  ztytulu  splaty | 229-5 130-7-2
zobowigzan  ~ po  wprowadzeniu | 231-2 130-7-2
klasyfikacji budzetowe]
Réownolegle do wydatkow majatkowych | 810-3 800-2-3
zaksiegowanie $rodkdw na inwestycje

8. Przeksiegowanie na koniec roku srodkow i 800-1-3 810-3
na inwestycje

9. Przeksiggowanic na koniec miesigca | 223 -1 800-1-1
zrealizowanych wydatkow na realizacjg
Projek:u objetych planem finansowym

IIf. Ewidencja ksiggowa.

1. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe — oryginaty. Za dokument bedgcy
podstawa do wydatkowania $rodkéw przeznaczonych na realizacj¢ zadania uznaje si¢ rowniez dowody
wewnetrzne w postaci polecenia ksiggowania i noty ksiegowe;.

W zaleznosci od rodzaju wydatku dokumentami potwierdzajacymi sa:
« faktura VAT,

« rachunek,

» faktura korygujaca VAT,

« wyciag bankowy

* nota obcigzeniowa

2. Dowody ksiegowe sa zrédlem informacji o przebiegu i efektach operacji realizowanych z udziatem
srodkow europejskich oraz podstaws kontroli wydatkow - ich legalnodcei, rzetelnosci i celowosci.

3. Kazdy dowdd ksiggowy powinien charakteryzowa¢:
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- dokumentalno$¢ zaistniatych zdarzen lub standow (dokumentalnosé zdarzenia lub standéw w danym
miesigcu),

- trwatos¢ wpisanej tresci i liczb {zapobieganie usunigeiu, wymazaniu, poprawianiu lub wyblaknigciu
z uplywem czasu),

- rzetelno$¢ danych (dane w dowodzie ksiggowym musza odzwierciedlaé stan faktyczny, realnie
istniejacy),

- kompletno$é¢ danych (dane w dowodzie ksiggowym musza by¢ kompletne zawierajace co najmnigj
wymienione w art. 21 ustawy o rachunkowosci),

= chronologicznoé¢ wystawionych kolejno dowodéw ksiggowych (kolejne dowody tego samego rodzaju
muszg by¢ datowane zgodnie ze stanem faktycznym, nie wolno antydatowaé dowodow ksiggowych),

- systematycznosé numerowania kolejnych dowoddw ksiggowych dotyczacych projektu (dowody musza
posiadac kolejna numeracje od poczatku roku obrotowego),

~identyfikacyjnos¢ kazdego dowodu ksiegowego (numery nadawane sa na wyciagu bankowym
z zachowaniem numeracji kolejnego zapisu),

- rzetelno$é (zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktéra dokumentuja),
- wolne od bledow rachunkowych.,

4. Niedopuszczaine jest dokonywanie w dowodach ksiegowych dotyczacych tego Projektu
wymazywania i przerébek.

5. Bledy w dowodach wewnetrznych winny by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skre$lonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki
oraz zlozenie podpisu osoby dokonujacej poprawy. Nie wolno poprawiaé pojedynczych liter lub cyfr.

6. Szczegdtowe warunki przekazania, wykorzystania i rozliczania przyznanej pomocy okresla umowa
zawarta przez dysponenta srodkow z beneficjentem .

7. W przypadku braku uregulowania niniejszymi zasadami, do postgpowanie w zakresie okreslonego
zdarzenia gospodarczego, zastosowanie majg aktualnie obowiazujace przepisy prawne oraz uregulowania
obowigzujace w jednostce.

IV. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH, SPRAWOZDAWCZOSC
I ROZLICZANIE.

{. Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowia prawidlowo sporzadzone dowody ksiggowe
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami Zrodlowymi. Kazdy dowoéd ksiegowy
musi odpowiadaé¢ okre§lonym wymaganiom wynikajagcym z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku
opodatkowania dostawcy lub ushigi podatkiem od towardw iushug (VAT) -z ustawy o podatku od
towardw iustug iprzepiséw wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzef gospodarczych w ksiegach
rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

2. Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢ opatrzony pieczatka wplywu: Urzad Gminy w Woli
Krzysztoporskiej data wplywu, numer dziennika i podpis osoby przyjmujace;.

3. Kazdy dowdd ksiegowy wolny od blgdow rachunkowych powinien odzwierciedla¢ rzeczywisty
przebieg operacji gospodarczej.

4. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wiasciwte kwalifikujac dowody ksiggowe
w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz planu kont dla Projektu. Rozliczenie i grupowanie kosztow
nastepuje na kontach 080 “Inwestycje" z zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem
projektu.

5. Wydatki budzetowe klasyfikuje sie wdziale 700 rozdziale 70095, paragrafach zgodnie
z obowigzujaca klasyfikacja budzetowa.

6. Wydatki ponoszone w ramach Projektu musza by¢ realizowane:

a) w sposob celowy i oszezedny,
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b) umozliwiajacy terminowy realizacjg zadan,
¢) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesnigj zaciggnigtych zobowiazan,
d) zgodnie z zasadami okre$lonymi w przepisach ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
7. Korygowanie zapiséw nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub dowodu
wewngtrznego PK - polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisow w ksiggach rachunkowych nalezy

dokonaé poprzez korekte zapiséw ujemnych na tych samych stronach kont na ktorych nastapit btedny
zapis. Zapewni to prawidiows wysokos¢ obrotow i czytelnosé zapisdw ksiggowych.

8. Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawione przez skreslenie bledu iwpisanie
poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone podpisem osoby dokonujacej korekty.

9. Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu musza by¢ prawidiowo opisane, tak aby widoczny byt ich
zwigzek z Projektem. Opis dokumentu jest stanowi zalacznik, ktéry zawiera:

- numer Projektu,

- nazwe Projektu,

- numer umowy o dofinansowanie Projektu w ramach RPO,

- informacj¢ o wspoHinansowaniu Projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
- nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie Projektu

= kwote kwalifikowana,

- informacjc o poprawno$ci merytorycznej i formalno - rachunkowej,

- informacje o zgodno$ci wydatku z ustawg z 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamodwien Publicznych
- zatwierdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym,

- zatwierdzenie dowodu pod wzgledem formalno rachunkowym,

- dekretacje dokumentu,

- sprawdzenie i zatwierdzenie dowodu do wyplaty,

10. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie 2z Projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow
ksiegowych. Kazdy dowdd ksiegowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno
rachunkowym oraz zadekretowany. Pod wzglgdem merytorycznym faktury podpisuje pracownik Referatu
Budownictwa i Nieruchomosci, ktory dokonuje kontroli tych dokumentéw; poswiadcza faktyczne
i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosé, sprawdza czy dane zawarte w dowodach
ksiegowych sa zgodne zzawarty umowa o dofinansowanie Projektu, umowg z wykonawcg zadania,
harmonogramem rzeczowo — finansowym oraz sprawdza zgodno$¢ realizacji Projektu z procedurami
wynikajacymi z ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Kontrolujacy na dowdd dokonania kontroli
merytorycznej zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzulg stwierdzajacg dokonanie kontroli, a w
szczegdlnodei umieszeza datg dokonania kontroli 1 wlasnorgezny podpis wraz z pieczatka imienna.

11. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy dowdd ksiggowy
zawiera cechy wymienione w pkt. 9, czy dokonano kontroli merytorycznej, czy dowdd ksiggowy jest
opatrzony odpowiednig klauzula o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli
merytorycznej umozliwia prawidlowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiggach rachunkowych.
Zadaniem kontroli formalno — rachunkowej jest niedopuszczenie do zaksiggowania dokumentu
posiadajacego wady formalne, rachunkowe i merytoryczne. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dowody ksiegowe podpisywane sg przez pracownikow Referatu Finanséw i Budzetu.

12. Dekretacja dokumentu polega na:

— nadaniu dokumentom ksiggowym kolejnych numeréw (od nr 000001 pierwszy dokument projektu) ,
pod ktérymi zostana one zewidencjonowane,

— umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych dokument ma by¢
zaksiggowany,
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- do jakich podzialek klasyfikacji budzetowej dany dokument nalezy zaliczy¢,
— wskazaniu sposobu rejestracji dowodu w urzadzeniach (na kontach) analitycznych,

— okresleniu daty, pod jaka dowdd ma by¢ zaksiegowany, pod inng datg niz data jego wystawienia (dot.
dowoddéw wiasnych) lub data otrzymania (dot. dowodéw obcych),

- podpisaniu przez skarbnika lub osobg upowazniong przez skarbnika do dekretacji.
13. Dla usprawnienia pracy stosuje si¢ pieczatke z odpowiednimi rubrykami i trescia .

14. Dowody ksiggowe dotyczace Projektu zatwierdza Wojt do wyplaty lub osoba przez niego
upowazniona , sprawdza skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

15. Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone 1 zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowia podstawe
do dokonania piatnosci. Platnosei dokonywane sa w formie bezgotéwkowej za pomocg elektronicznego
systemu bankowego, na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajacych koniecznosé dokonania
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wycigg bankowy.

16. Pracownik referatu Zamowien Publicznych Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych i Promocji.

w porozumieniu z Referatem Finanséw iBudzetu przygotowuje wnioski o platnosé z czedcia
sprawozdawcza z przebiegu realizacji Projektu w wersji elektronicznej i papierowej przy uzyciu aktualnej
wersji Generatora Wnioskdw Platniczych

17. Ochrona danych osobowych uczestnikéw Programu oraz czynnosci zwigzane z udzieleniem
informacji nt. przetwarzania danych osobowych beda zgodne 2z zapisami § 21 pkt. 1 - 3 Umowy
o dofinansowanie Projektu.

18. Dziatania informacyjne i promocyjne w Projekcie kierowane do opinii publicznej informujace
o finansowaniu realizacji Projektu przez Uni¢ Europejska prowadzone beda zgodnie z § 22 pkt.1 umowy
o dofinansowanie.

V. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat Finansdw i Budzetu prowadzi ksiegi rachunkowe Projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe sa przechowywane w oddzielnym, odpowiednio
oznaczonym segregatorze.

3. Oryginaly umodéw o dofinansowanie Projektu ewidencjonuje i przechowuje Referat Finansow
t Budzetu

4. Oryginaly dokumentacji zwiazanej z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego przechowuje sig w Referacie Zamoéwien Publicznych Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych
1 Promocji.

5. Po zakoficzeniu irozliczeniu Projektu dokumentacja zostanie przekazana do archiwum
zakladowego.

6. Podstawg przyjecia dokumentow do archiwum jest spis zdawczo — odbiorczy akt podpisany przez
pracownika przekazujacego i przyjmujgcego zawierajagcy wiasciwa kategorie archiwizacyjna.
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Zalacznik Nr |

Karta wzoréw podpisow o0sob uprawnionych do podpisu dokumentow
z rozliczaniem projektu pn. , Kompleksowa termomodernizacja budynkéw gminnych na terenie

Gminy Wola Krzysztoporska"

zwigzanych

Imie i nazwisko

Stanowisko
w projekcie

Upowaznienie
do czynnoscei

N

Parafa

U,

Woit Gminy Wola Podpisu
Roman Drozdek Krzysztoporska dokumentaciji \
leczysiaw Zastgpca Wajta Podpisu wszelkigj J /
Warszada Gminy Wola dokumentacji {
Krzysztoporska //_\ | //% N
Dominik Podpisu wszelkiej
Ambrozik Sekretarz Gminy dokumentacji
Skarbnik Gminy Wola Podpisu dokumentacji
Wiestaw Jagietto Krzysztoporska finansowej

Kierownik Referatu

Podpisu dokumentacji

Jadwiga Robak Finansdw i Budzetu finansowej
Podinspektor Referat Podpisu dokumentacji
Halina Wnuk Finanséw i Budzetu finansowej

Adela Adamczyk

Inspektor Referat
Finansow i Budzetu

Podpisu dokumentacji
finansowej

Kamil Madejczyk

Kierownik Referat
Budownictwa
1 Nieruchomosci

Podpisu za zgodnosé
z oryginatem, podpisem
pod wzgledem
merytorycznym

Inspektor Referat
Zamdwien Publicznych
Pozyskiwania Funduszy

Podpisu za zgodnosc
z oryginatem,

Malgorzata Zewnetrznych sporzadzanie wnioskow
Grabowska i Promocji o platnosé
Inspektor Referat %ICI, n2
Zamoéwieti Publicznych 5 . )
Ewelina Pozyskiwania Funduszy | Podpisu za zgodnosé 1ATE M
Siwczyk- Zewnetrznych Z ustawa o zamodwieniach k 7y
Kepinska i Promocji publicznych 5
) o -~ ‘
Inspektor Referat Podpisu za zgodnost //,Vw%/ ‘ Kg o
Zamowieh Publi h Z ustawg 0 zamoéwieniach T 'y
AmoOwIen Fublicznyc publicznych, podpisu za PRV SEVIVN YA7R A
. Pozyskiwania Funduszy zgednodé z oryginalem, Y
Adrianna Zewngtrznych sporzadzanie wnioskow
Drzynicka - Kania i Promocji o platnogé
Bogustawa Inspektor Referat Podpisu za zgodnosé
Gaworowska Zamdwien Publicznych Z ustawg o Zam{i‘Wl?maCh
Pozyskiwania Funduszy publicznych, podpisu za ( 5 : -~ Q -
Zewnetrznych zgodnosc z oryginalem, !
i Prgmocji sporzadzanie wnioskow

o platnosé
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Zatacznik Nr 2

Karta wzorow podpisow oséb uprawnionych do podpisu dokumentow zwigzanych
z rozliczaniem projektu pn.,,Kompleksowa termomodernizacja budynkéw gminnych na terenie
Gminy Wola Krzysztoporska”

Imie i nazwisko

Stanowisko
w projekcie

Upowainienie
do czynnosci

Podpis

Parafa

Kamil Madejczyk

W

KA@I«&H

Podpisu pod wzglgdem
Kierownik merytorycznym
Pawel Szulc O —
e | e
Podpisu pod wzgledem /aﬂ!/ﬁa/
Z-ca Kierownika mervtorycznym
Ewelina Siwczyk Podpisu za zgodno$c gmm}na
-Kepinska Z ustawa ¢ zamowieniach 5in %u}?
publicznych ,
Inspektor 7({/) i s16d
Halina Wnuk | M m,uﬂb
Podpisu pod wzgledem
Podinspektor formalno-rachunkowym
| o, |
Podpisu pod wzgledem
Kinga Zacha Inspektor formalno-rachunkowym
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Zalacznik Nr 3

Wykaz pracownikdw , ktorych zapoznano z postanowieniami Zarzadzenia Nr 64/20 z dnia 18 czerwca
2020 r. w sprawie przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci dla Projektu pn.:, Kompleksowa
termomodernizacja budynkéw gminnych na terenie Gminy Wola Krzysztoporska"

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Podpis
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